附件2

内蒙古自治区抗震救灾指挥部
办公室工作组编成及职责

    自治区抗震救灾指挥部办公室设立7个工作组。
一、文电会议组
由自治区应急管理厅、内蒙古地震局及有关部门单位组成。
主要职责：负责自治区抗震救灾指挥部所有文电的收发、起草、报送和归档工作，主要包括中央、国务院文件，其他省（区、市）来函来电，自治区内各盟市和区直部门单位来文的办理，需要下发各地区各部门单位的紧急通知和需要上报中央、国务院的工作请示和报告等；负责自治区抗震救灾指挥部所有会议的组织安排。
二、综合协调组
由自治区应急管理厅牵头，内蒙古军区战备建设局、内蒙古消防救援总队、内蒙古森林消防总队及有关部门单位组成。
主要职责：负责自治区抗震救灾指挥部和现场指挥部之间，指挥部下设工作组之间，以及各地各部门之间的综合协调工作，统筹应急救援队伍、装备、物资调配，加强各方力量的协调配合。
三、信息汇总组
由自治区应急管理厅牵头，自治区党委网信办、统计局、工业和信息化厅、民政厅、财政厅、自然资源厅、住房城乡建设厅、交通运输厅、水利厅、农牧厅、能源局和内蒙古地震局及有关部门单位组成。
主要职责：负责全区地震灾情汇总统计，重点核查伤亡人数和经济损失，统一灾情数据口径；负责全区各方面抗震救灾工作开展情况、社会舆情动态情况以及各方支援情况等信息收集汇总、审查把关和及时上报。
四、督办落实组
由自治区应急管理厅牵头，内蒙古地震局及有关部门单位组成。
主要职责：负责传达指挥部领导同志的指示精神，督办落实指挥部领导同志交办事项，及时向指挥部反馈督办结果；对于抗震救灾工作不力的集体或个人，及时向指挥部提出处理建议。
五、专家会商组
由内蒙古地震局牵头，自治区应急管理厅、科技厅、自然资源厅、生态环境厅、住房城乡建设厅、水利厅和内蒙古气象局及有关部门单位组成。
主要职责：负责开展地震及其他次生衍生灾害灾情研判，为抗震救灾指挥部提供决策支持。
六、技术保障组
由自治区应急管理厅牵头，内蒙古通信管理局、内蒙古电力（集团）公司、国网蒙东电力公司等有关部门单位组成。
主要职责：负责自治区抗震救灾指挥部通讯设备和办公设备的技术保障，确保普通电话、红机、海事卫星电话、互联网等通讯设备网络畅通，计算机、传真机、打印机等办公设备配备充足、运转正常。
七、后勤保障组
由自治区应急管理厅牵头，自治区交通运输厅、公安厅、住房城乡建设厅、水利厅和内蒙古通信管理局、民航内蒙古安全监管局、中国铁路呼和浩特局集团有限公司及有关部门单位组成。
主要职责：负责自治区抗震救灾指挥部及办公室全体工作人员的后勤保障，包括饮食、住宿、用车、协调直升机、航班、列车等，确保指挥部领导同志能够随时赶赴地震灾区等重要场所。
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