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一、申报程序
（一）政策申兑程序
1.企业申报：符合条件的企业将兑现政策申请报送至属地苏木镇场街。
2.初审：属地苏木镇场街对企业条件进行初审，提出初审意见后，报相关行业部门复审。
3.复审：行业部门复审通过后提请区政府审议。
4.终审：区政府审议通过后，相关行业部门即可兑现政策，同步将相关文件报送至区商务局备案。
（二）资金申报程序
1.企业申报：符合条件的企业将申报材料报送至属地苏木镇场街。
2.初审：属地苏木镇场街对辖区内企业申报材料进行初审（需查验原件的材料应注明原件已审核），提出初审意见后，报区商务局复审。
3.复审：区商务局会同财政局负责对各苏木镇场街汇总上报的企业申报材料复审通过后，由区商务局提请区政府审议。
4.终审：区政府审议通过后进入公示阶段。
5.公示：在科尔沁区人民政府官网网站公示5个工作日且无异议后，由区商务局备案，财政局予以拨付。
二、所需材料
政策申兑及资金申报材料均按照如下执行：
（一）政策申兑材料
1.企业填报材料
（1）企业填写申报材料封面（附件1）。
（2）提出书面申报请示。
以上两项完成后报企业注册所在苏木镇场街审核。
2.各苏木镇场街涉及材料
各苏木镇场街审核通过后，填写科尔沁区扶持服务业民营企业加快发展政策申兑表（附件2），将附件2加盖公章后及企业书面申报请示复印件一并报送至相关行业部门。
3.相关行业部门涉及材料
行业部门审核且区政府审议通过后，将附件2加盖本部门公章及企业书面申报请示复印件一并报送至区商务局备案留存。
（二）资金申报材料
1.企业填报材料
申报企业按以下材料顺序编制书面申报材料装订成册，一式3份，加盖公章报注册所在苏木镇场街审核汇总。（表格使用电脑编辑打印，请勿手写填写）
（1）申报材料封面（附件1）；
（2）《科尔沁区扶持服务业民营企业加快发展资金申请表》（附件3）；
（3）科尔沁区扶持服务业民营企业加快发展资金申报承诺书（附件4）；
（4）出具上一年度企业年度审计报告；
（5）区税务部门出具的上一年度企业完税证明；
（6）工商营业执照、法定代表人身份证（复印件）；
（7）能够佐证项目建设、经营销售、店铺开立等情况的房产证明、合同、照片、公司章程、公司股东等相关文件，其中公司章程及公司股东证明需在市场监管局备案；
（8）企业利润表、增值税纳税申报表、科目余额表；
（9）企业征信证明、企业法人和企业股东个人征信证明。
2.各苏木镇场街涉及材料
各苏木镇场街组织属地符合条件企业进行申报，认真审核申报材料，将附件3加盖公章后及企业填报材料复印件一并报送至区商务局。
三、监督管理
（一）申报企业应按要求如实提供材料并承担相应的法律责任。经认定的企业发生下列情形之一，经查证属实的，依照国家有关规定进行处理。涉及其他违法行为的，视情节轻重提请或移交有关机关依法追究法律责任。
1.提供虚假资料进行申报的认定企业资格和申请资金扶持的；
2.申请登记认定的企业违背承诺的；
3.其他违反国家法律法规的情形。
（二）提供证明资料、数据及确认的相关单位应对有关数据、资料的真实性、准确性负责并承担相应的法律责任。
（三）各苏木镇场街和商务、财政部门要加强对企业申报的管理，推进企业管理制度化、规范化。
四、其他
（一）本申报细则由区商务局负责解释。
（二）本申报细则自公布之日起实施，有效期与《科尔沁区扶持服务业民营企业加快发展行动方案（2022版）》一致。
 
附件：1.申报材料封面
2.科尔沁区扶持服务业民营企业加快发展政策申  兑表
3.科尔沁区扶持服务业民营企业加快发展资金申  请表
4.科尔沁区扶持服务业民营企业加快发展资金申  报承诺书
附件1：科尔沁区扶持服务业民营企业加快发展政策及资金申报材料
申报单位（加盖公章）：
企业负责人：
填报联系人：
联 系 电 话：　　　　　　　
移 动 电 话：
电 子 邮 箱：
申 报 时 间：   年　　月　　日
附件2：科尔沁区扶持服务业民营企业加快发展政策申兑表（一企一表）
  
	序号
	企业名称
	申兑政策
	具体内容

	 
	 
	 
	 

	 
                                    
 所在苏木镇场街                     相关行业部门                                  
   审核意见（盖章）                   审核意见（盖章）               


附件3：科尔沁区扶持服务业民营企业加快发展资金申请表
申请单位（盖章）：          填报日期：            单位：万元
	一、企业基本情况

	企业名称
	　
	所属行业
	　
	单位性质
	　

	法定
代表人
	　
	电   话
	　
	电子邮箱
	　

	单位地址
	　
	邮   编
	　
	工商登记注册号
	　

	企业上限纳统时间
	　
	开户银行名称
	 
	银行账号　
	 

	注册资本
	　
	国有比例
	　

	贷款余额
	　
	其中：中长期贷款余额
	　
　

	二、企业近两年主要经济指标

	2021年
	年主营业务
收入
	 
	年零售额
	　

	
	净利润
	 
	资产总额
	 

	
	负债总额
	 
	资产负债率
	 

	
	纳税额
	 
 
（科尔沁区内缴纳税总额，不含个税，与申报材料完税证明数额一致）

	2022年
	年主营业务
收入
	 
	年零售额
	　

	
	净利润
	 
	资产总额
	 

	
	负债总额
	 
	资产负债率
	 

	
	纳税额
	 
 
（科尔沁区内缴纳税总额，不含个税，与申报材料完税证明数额一致）

	申请奖励资金标准
	 
	申请资金总额
	 

	上年税收总额
	 

	            
 所在苏木镇场街初审                  
            审核意见（盖章）                   
 
 
 
 
商务部门复审                    财政部门复审                       
审核意见（盖章）                审核意见（盖章） 
 
       



附件4：科尔沁区扶持服务业民营企业加快发展资金申报承诺书
     （单位全称）      对科尔沁区扶持服务业民营企业加快发展政策及资金申报有关事宜，我单位郑重承诺：
一、保证所提交的各项申请材料的真实、准确、有效，复印件与原件一致。如有隐瞒有关情况或提供任何虚假材料，自愿承担由此产生的法律后果及责任，并同意有关部门记录入相关的企业征信体系。
二、如违反专项资金管理制度或有其他违法违纪行为，承担相应法律责任。
三、同意并配合接受专项资金使用的绩效评价和检查工作。
 
企业单位（加盖公章）  
企业单位法人（签名）    
                                  年   月   日

1

